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1. Inledning

Utgédngspunkt

Reglementet ar ett komplement till Samhillsvetarkaren vid Lunds universitets (hidanefter
Sambhillsvetarkaren) stadga och tjanar till att ytterligare beskriva och reglera Samhillsvetarkéarens
olika organ och fértroendeuppdrag. Inkluderat finns ocksé en lista 6ver befintliga delegationer.
Stadgan har alltid féretride vid konflikt. Reglementet dgs av fullmiktige.

Sprak

Sambhillsvetarkaren ldgger stor vikt vid mangfaldigt deltagande och principen om att alla
studenter ska kunna representera sig sjalva. Darfor ar arbetsspriket vid alla méten pa
Sambhillsvetarkdren engelska om det finns studenter nirvarande som inte talar svenska. Aven

moteshandlingar ska, om inte sirskilda forhallanden foreligger, vara pa engelska.



2. Instruktion for fullmaktige

Fullmiktige dr Samhallsvetarkarens hogsta beslutande organ. Det dr fullmiktige som faststiller
Sambhillsvetarkarens stadga, reglemente och asiktsprogram. Fullmaktige viljer
Sambhillsvetarkdrens interna och externa poster, beslutar om storre fraigor som beror
organisationen samt om vad som ska vara karens fokus och hur kirens medel ska férdelas.

§1. Det aligger varje fullmiktigeledamot

att vil forberedd nirvara vid fullmiktiges sammantriden

® att vara en aktiv del 1 fullmaktiges arbete

e att vid férhinder i god tid meddela presidial med ansvar for fakultetsgemensamma fragor
® att kinna till Samhillsvetarkdrens stadga, reglemente och asiktsprogram

® att vara bekant med aktuell verksamhetsplan och budget f6r Samhillsvetarkaren

® att limna aktuella kontaktuppgifter till Samhallsvetarkarens presidium

® att vid avsigelse skriftligen meddela Samhallsvetarkdrens presidium



3. Instruktion for styrelsen

Styrelsen triffas oftare dn fullmiktige och arbetar nira den direkta verksamheten. Styrelsen dr
forberedande for fullmiktige och behandlar fragor som ligger nirmare verksamheten som t.ex.
konkretisering av verksamhetsplan, fyllnadsval pa institutionsniva eller frigor som ror de
heltidsarvoderades arbetsmilj6. Styrelsen ansvar ocksé for att inritta, revidera och avskaffa
Sambhillsvetarkarens policydokument samt andra dokument som stir under stadga och
reglemente. Styrelsen viljs pa varens fullmiktigemote och tilltrader pafoljande verksamhetsar for
en mandatperiod om ett ar.

§1. Det aligger styrelsen
® att ansvara fOr att Samhallsvetarkarens verksamhet l6per friktionsfritt

® att inneha en Overblick 6ver verksamheten och se till att beslutade aktiviteter eller

forindringsarbeten sker

® att vara Samhaillsvetarkarens olika organ behjilpliga med information om budget,
verksamhetsplan samt andra relevanta styrdokument

e att halvarsvis rapportera pa verksamhetsplan och budget till fullmiktige
e att tillse att en god relation och 6ppenhet inom organisationen finns

® att vara vigledande for fullmaktige

® att fungera som en link till Samhillsvetarkarens olika organ

® att vara bekant med sektionerna och programféreningarnas verksamhet

® att utveckla och uppritthalla en god relation mellan Samhaillsvetarkaren och sektioner

samt programféreningar

® att initiera och stimulera samarbeten mellan Samhallsvetarkdren och sektioner samt

programforeningar

® att vara arbetsgivare f6r och ta arbetsgivaransvar for presidiet, koordinatorerna och andra
anstillda

® att ansvara fOr uppféljning av bokféring, ekonomisk uppféljning och ekonomiska

rapporter
® att aktivt arbeta med rekrytering
® att vara presidiet och koordinatorerna behjilpliga
® att vid behov utse representanter till LUS valting
® att efter avslutat verksamhetsdr skriva ner erfarenheter och reflektioner i ett testamente

® att utanfor fullmiktiges ordinarie valperiod fyllnadsvilja studentrepresentanter pa
institutionsniva och till styrgrupper kopplade till program, samt ledamoter i valnimnden.
Fullmiktige ska informeras om dessa val vid ndstkommande fullmaktigemote.



att nominera personer till val i organisationer dir Samhallsvetarkaren dr medlem,
forutsatt att det inte foreligger ett ordinarie fullmiktigeméte pa en limplig tidpunkt sa att
nomineringen kan hanteras dar. Fullmiktige ska informeras om dessa nomineringar vid
nistkommande fullmiktigemoéte.

att fyllnadsvilja personer till posten som delegat till SFS FUM.

att bibehilla 16pande kontakt med kommunikationskommittén

§2 Det aligger varje styrelseledamot

att vl forberedd nirvara vid styrelsens sammantriden

att delta i styrelsens arbetsgrupper

att avlasta heltidarna med praktiska uppgifter som expeditionstider och
matlagning

Hijalpa till att fylla posterna som representanter till LUS valting f6r Samhillsvetarkaren



4. Instruktion for presidiet och koordinatorerna

Presidiet och koordinatorerna dr de som skoter den 16pande verksamheten pa
Sambhillsvetarkaren och som representerar Samhallsvetarkaren och dess medlemmar gentemot
institutioner, fakulteten och andra externa organisationer.

Presidiet bestar av tre presidialer, som delar pa tre ansvarsomraden: fakultetsgemensamma
fragor, universitetsgemensamma fragor och studiesociala fragor. Bland dessa utses en
ordférande, for vilken extra aliggande tillkommer (se §3), och tva vice ordférande, av fullmiktige.
Presidialernas ansvarsomraden paverkas inte av en ordférande- eller vice ordférandetitel.

Koordinatorerna bestar av eventkoordinator samt arbetsmarknadskoordinator.

Presidiet och koordinatorerna viljs pa varens fullmiktigemote och tilltrader paféljande
verksamhetsar f6r en mandatperiod om ett ar.

Arvodering for presidiet och koordinatorerna ska ges for 13 manader. Detta ska innefatta tva
veckors 6verlimning till det tilltridande presidiet och koordinatorerna innan mandatperioden ir
6ver samt tva veckor efter mandatperioden for att avsluta arbetet.

Efter beslut fran styrelsen kan arbetsuppgifter flyttas mellan presidialer och koordinatorer,
forutsatt att bida parterna samtycker till ate flytta arbetsuppgiften. Arbetsuppgifter av
utbildningspolitisk karaktir kan endast flyttas mellan presidialer. Detta kan géras permanent for ett
helt verksamhetsir. Presidialer och koordinatorer har ocksa méjlighet att temporirt flytta
arbetsuppgifter mellan sig, till exempel i samband med schemakrockar eller kortvarig franvaro,

forutsatt att bida parterna samtycker.

§1. Det aligger presidiet och samtliga koordinatorer
® att vara studenter behjilpliga i vanliga fragor
® att vara aktiva och andra heltidare behjilpliga
® att engagera intresserade studenter 1 Samhillsvetarkarens verksamhet

® att hantera kontakten med sektioner och programforeningar vid fakulteten inom sina

respektive ansvarsomraden

e att tillse att kontinuerliga méten med Samhaillsvetarkarens sektioner och
programféreningarna vid Samhallsvetenskapliga fakulteten halls

e att tillse god verksamhet i bade Helsingborg och Lund.

® att se till att information om generella utbildningsfragor, kiarverksamhet, och sektionernas
verksamhet férmedlas till studenter i bide Helsingborg och Lund.

® att vara medlemmarna behjilpliga med svar pa fragor angaende Samhillsvetarkirens
verksamhet

® att verkstilla styrelsens beslut



att vara insatt i arbetet vid Samhallsvetarkarens olika organ
att forbereda fullmaktiges sammantriden

att informera styrelsen om sin verksamhet, och da dven rapportera sina sjukdagar och
6vrig ledighet att ansvara fOr att f6ra information vidare till eftertridande heltidare, bland
annat genom att skriva ner erfarenheter och reflektioner 1 ett testamente

att kontinuerligt medverka vid konferenser som héjer den personliga fiardigheten
att verka for effektivisering och forbittring av Samhillsvetarkarens verksamhet

att ansvara for att information och material tillhandahalls 16pande till
kommunikationskommittéen samt ge kommunikationskommittén férutsittningar for en
fullgod extern kommunikation

att regelbundet hjilpa kommunikationskommittén att uppdatera Samhallsvetarkarens

webbplats

§2. Det aligger sarskilt presidiet
att samverka med koordinatorer, styrelse, sektioner och programfdreningar
att driva opinion i fér Sambhillsvetarkaren relevanta fragor
att informera studentpopulationen och fakulteten om missférhallanden som bor atgirdas

att ansvara for och genomfora utbildning av Samhaillsvetarkarens aktiva, exempelvis i
motesformalia, aktuella utbildningspolitiska fragor, mediehantering, Samhillsvetarkarens
organisation, regelverk och utrustning

att ansvara for och genomfora utbildning av Samhillsvetarkarens sektionsstyrelser i
Samhallsvetarkarens och Lunds universitets arbete och struktur

att kontinuerligt bevaka media, riksdag och regering samt relevanta myndigheter och
organisationer efter information som kan vara relevant for Samhaillsvetarkarens
verksamhet och stravanden

att kontinuerligt vara uppdaterad pa vad som finns skrivet 1 hogskoleférordningen samt
annan lagtext som ber6r studenternas situation

att rapportera presidiebeslut till styrelsen
att delta aktivt i utbildningsutskottets arbete
att delta aktivt i arbetet med SAMband

att handligga enskilda studentirenden

att vara uppdaterade pa styrelser och kommitteer pa Samhallsvetenskapliga fakulteten och
har ritt till att representera 1 dessa organ i franvarande studentrepresentanters stille, eller
1 tillfdlle av vakanta positioner



§3. Det aligger sirskilt ordférande
® att representera Samhillsvetarkaren vid ceremoniella tillfallen
® att koordinera presidiet och koordinatorerna
® att vara presskontakt for Samhillsvetarkaren

e att koordinera ordforandeniatverket

§4. Det aligger sarskilt vice ordféranden

e att avlasta den presidial som utsetts till ordférande, f6r att mojliggora f6r denna att utfora
de uppgifter som tillkommer i ordférandeuppdraget. Vad denna avlastning ska besta av
beslutas av presidiet i samrad med styrelsen.

§5. Det aligger sarskilt koordinatorerna

® att samarbeta med presidiet, styrelsen, sektioner och programféreningar f6r att uppfylla
sitt uppdrag

® att samarbeta med relevanta externa motparter for att uppfylla sitt uppdrag

® att samverka med presidium och styrelse



5. Instruktioner for presidial med ansvar for fakultets-

gemensamma fragor

Presidialen med ansvar for fakultetsgemensamma fragor dr ansvarig foér koordineringen och

inrapporteringen av studentrepresentanter och studierad, arbetet med studie- och lirandemiljoer

samt

ansvarig for kontakten med fakultetsledningen. Presidialen med ansvar for

fakultetsgemensamma fragor har svenska och engelska som arbetssprak.

§1. Det aligger presidial med ansvar f6r fakultetsgemensamma fragor

att vara en av studentrepresentanterna i Sambhillsvetenskapliga fakultetsstyrelsen samt
vara studentrepresentanten i Samhillsvetenskapliga fakultetsstyrelsens arbetsutskott

att ansvara for den huvudsakliga kontakten med dekanus och prefekterna vid
Sambhallsvetenskapliga fakulteten

att rapportera in Samhillsvetarkarens representanter till ber6rda organ och organisationer
att halla uppdaterat register 6ver Samhallsvetarkarens fortroendevalda medlemmar

att vara sdrskilt ansvarig for koordineringen av och kontakten med Samhillsvetarkarens
fortroendevalda

att vara Samhillsvetenskapliga fakultetens huvudstuderandeskyddsombud

att vara sarskilt ansvarig for koordineringen av och kontakten med Samhallsvetenskapliga
fakultetens studerandeskyddsombud

att ansvara for koordineringen av och kontakten med studieriden pa
Sambhillsvetenskapliga fakulteten

att  vara  utbildningsutskottets  presidium  behjilplig i  koordineringen av
utbildningsutskottet

att planera for uppropsinformation

att vara ansvarig for Samhillsvetarkarens arbete med studie- och lirandemiljer

att vara studentrepresentanten i Samhillsvetenskapliga fakultetens lokala skyddskommitté
att i enlighet med stadgan kalla till fullmiktiges sammantriden

att skriva handlingar till fullmaktiges sammantriden samt ansvara for arkiveringen av
fullmiktiges protokoll

att ansvara for att tillse att Samhallsvetarkarens interna dokument halls uppdaterade samt
att dessa arkiveras

vara en stottande och behjilplig part i sektionernas och programféreningarnas arbete
med utbildningsfragor

att vara studentrepresentant i styrgruppen fér ombyggnationen i omradet Paradiset



6. Instruktioner for presidial med ansvar for
universitetsgemensamma fragor

Presidialen med ansvar f6r universitetsgemensamma fragor ir ansvarig for kontakten med LUS
och andra studentkarer vid Lunds universitet och for det strategiska utbildningspolitiska arbetet
Presidialen med ansvar for universitetsgemensamma fragor har svenska och engelska som
arbetssprak.

§1. Det aligger presidial ansvar f6r universitetsgemensamma fragor

e att kontinuerligt skbta Samhillsvetarkarens kontakter med andra studentkérer vid Lunds
universitet,

e att representera Samhillsvetarkaren i Lunds universitets studentkarer (LUS), dirmed vara
Sambhillsvetarkdrens ordinarie representant i LUS ting och LUS ordférandekollegium.

e att bevaka universitetsgemensamma politiska fragor samt delta pa forméten till
utbildningsnimnden och universitetsstyrelsen

® att vara en av studentrepresentanterna i Samhallsvetenskapliga fakultetens utbildningsrad
samt vara en aktiv del av radets arbetsgrupper och lingsiktiga arbete

e att vara en av studentrepresentanterna i EQ-s samt ansvara for kvalitetssidkringsarbetet

inom den Sambhallsvetenskapliga fakulteten

att ansvara for Samhallsvetarkarens arbete med kursplaner

att kalla och skriva handlingar till styrelsens sammantriden samt ansvara for arkiveringen

av styrelsens protokoll

att vara Samhallsvetarkarens representant 1 universitetskollegiet

att vara ersittare till Studentlunds storméten och Akademiska féreningens 6verstyrelse

att vara Samhallsvetarkarens representant i karnevalsorganet

att vara studentrepresentant i styrgruppen for kvalitetssikringssystem vid fakulteten

att vara en av representanterna i fakultetens kursplanegrupp

10



1. Instruktion for presidial ansvar for studiesociala fragor

Presidialen med ansvar for studiesociala fragor dr ansvarig fOr hanteringen av
Sambhillsvetarkarens ekonomi, arbete med jamstilldhet och likabehandling, arbetet med de
studiesociala frigorna samt kontakten med nationella utbildningspolitiska organisationer.
Presidialen med ansvar f6r studiesocial fragor fragor har svenska och engelska som arbetssprak.

§1. Det aligger presidial ansvar f6r studiesociala fragor

att vara kontaktperson med revisor och ekonomiassistent

® att inom styrelsen ha ansvar f6r bokféring, ekonomisk uppfoljning och ekonomiska
rapporter

® att representera Sambhillsvetarkdren inom Sveriges férenade studentkarer och i Lunds
universitets allians
att vara en av Samhillsvetarkarens delegater till SFSFUM
att sirskilt ansvara for att besvara remisser dir Samhaillsvetarkaren dr remissinstans
att sarskilt ansvara for att initiera och utféra relevanta undersékningar samt utredningar
som sedan kan anvindas i Samhillsvetarkarens paverkansarbete

® att ansvara fOr paverkansarbetet samt information gillande jimstalldhet och
likabehandling

® att vara en av studentrepresentanterna i Samhaillsvetenskapliga fakultetens ledningsgrupp
for jamstilldhet och likabehandling
att ansvar for paverkansarbetet samt information gillande pedagogiska stodatgarder

e att kontinuerligt skdta Samhillsvetarkdrens kontakter med externa organisationer vilkas
verksamhet berér Samhillsvetarkaren och dess medlemmar som till exempel
Universitetskanslersimbetet (UKA) och Universitets- och hégskoleradet (UHR)

® att ansvara for paverkansarbetet samt information gillande socialforsikringssystemet,
bostider, infrastruktur och studiemedelssystemet

® att ansvara fOor kontakten med existerande och potentiella externa finansidrer
att aktivt arbeta med Studentlund samt vara Sambhaillsvetarkarens representant pa
Studentlunds storméten
att ansvara for terminsriknings- och studentkortshanteringen inom Samhillsvetarkaren
att vara Samhallsvetarkarens representant 1 Terminsrikningsféreningens stimma
vara en stottande och behjilplig part i sektionernas och programféreningarnas arbete
med ekonomihantering

® att vara Samhillsvetarkdrens representant i AF:s interna organ, att saledes vara ordinarie
ledamot 1 AF:s overstyrelse samt AF:s stipendienamnd

® att ansvara fOr Samhaillsvetarkarens forsikringar

n



8. Instruktion for eventkoordinator

Eventkoordinatorn ir ansvarig for incitament f6r engagemang samt att samordna, planera och

genomfoéra event f6r Samhillsvetarkdren. Eventkoordinatorn har engelska som arbetssprak, men

kan arbeta dven pa svenska om méjligheten finns.

§1. Det aligger eventkoordinatorn

att vara ordférande f6r eventkommittén
att arbeta med incitament for att rekrytera aktiva och héja engagemang
att aktivt rekrytera nya medlemmar och aktiva till Samhallsvetarkarens eventkommitté

att tillsammans med Sambhillsvetarkdrens eventkommitté planera for
vialkomstverksamheten, till exempel 6ppet hus, och hilsningsgille

att tillsammans med eventkommittén ansvara for planering och genomférande av till
exempel kick-offs, retreats, resor, fester, och sammanstralningar som syftar till att fa
medlemmar och aktiva att lara kanna varandra battre

att ansvara for och handha underhall och utveckling av Samhillsvetarkarens lokaler och

inventarier
att uppmuntra medlemmar att ansOka om att starta samt initiera projekt
att vara sektionerna behjilpliga med att koordinera event

att ansvara for och arrangera och genomféra Samhaillsvetarkarens dterkommande sociala

aktiviteter: Slaget om Samvetet, Julfesten, Samhillsvetarbalen, véirfesten, Tandem
att vara Samhallsvetarkarens huvudskyddsombud
att skota driften av Sambhallsvetarkdrens larm, inpasseringssystem och datorsystem

att vara en stottande och behjilplig part i sektionernas och programféreningarnas arbete
med social verksamhet

att kanna till tillimpliga nationella och lokala regler f6r servering av alkohol

bed6éma intresset for tandem och tillsammans med sittande styrelse drligen besluta om

evenemanget bor prioriteras

12



9. Instruktion for arbetsmarknadskoordinator

Arbetsmarknadskoordinatorn dr ansvarig for att planera och genomféra Samhillsvetarkarens
arbetslivsforberedande verksamhet. Arbetsmarknadskoordinatorn har svenska och engelska som
arbetssprak.

§1. Det aligger arbetsmarknadskoordinatorn

® att stirka anknytningarna till arbetslivet genom till exempel seminarier, studiebesok,

mentorskap och caseverksamhet

® att aktivt informera medlemmar om radande arbetsférberedande méjligheter och skapa

forum f6r informationsspridningen

® att vara en stéttande och behjilplig part i sektionernas och programféreningarnas arbete

med arbetslivskoordinering

® att arbeta med samt vidareutveckla arbetsmarknadsdagen tillsammans med representanter
fran de olika inriktningarna pa fakulteten

® att koordinera Career Contact Group
® att arbeta med alumniverksamhet

® att genomfora regelbundna undersékningar for att skapa en forstaelse for vad

medlemmarna vill ha f6r typ av arbetsmarknadsanknytning

® att ansvara fOr och arrangera den arliga Kriftkrocketen

13



10. Inspektorer och proinspektorer

§1 Instruktioner till inspektorer och proinspektorer

Inspektorns och proinspektorernas funktion ar att vara radgivande och stéttande i forvaltandet
samt vidareutvecklandet av Samhallsvetarkdrens arbete. Inspektorn och proinspektorerna ska
genom sina nitverk, savil inom som utom Sambhillsvetenskapliga fakulteten, vara starkt
bidragande faktorer till att Samhillsvetarkarens arbete stindigt utvecklas for att kunna fullgora
indamalet med organisationen.

Som inspektor och proinspektor dr det viktigt att narvara vid Samhillsvetarkéarens storre
aterkommande sociala aktiviteter. Inspektorn férvintas vid dessa aktiviteter halla ett tal, om
inspektorn inte kan nirvara aligger detta proinspektor.

Som inspektor ar det viktigt att ha god kinnedom om studentkollektivet vid
samhillsvetenskapliga fakulteten. Det dr av yttersta vikt att inspektorn och proinspektorn aktivt
arbetar fOr att uppritthalla en god kontakt med Samhillsvetarkarens heltidsarvoderade och
styrelse.

§2 Installation av inspektor och proinspektorer
Inspektorn och proinspektorerna installeras drofyllt av Samhillsvetarkarens ordférande.
Installerad inspektor och proinspektorer ska inte ominstalleras i de fall de bli omvalda f6r

ytterligare mandatperioder.

14



11.

Instruktion for valberedningen

Valberedningen viljs pa varens respektive hostens fullmiktigeméte och tilltrader pafdljande

termin for en mandatperiod om en termin.

§1. Det dligger valberedningen
att bereda de val som forrittas av fullmaktige

att informera medlemmarna om Sambhillsvetarkarens fortroendeposter och hur medlem
gar till viga for att kandidera eller nominera

att inhdmta nédvindig kunskap om kandidaterna, deras kvalifikationer och erfarenheter

som kan vara relevanta for de uppdrag som vederbérande kandiderar till

att till fullmiktige kunna limna en muntlig féredragning av de skil som legat till grund
for valberedningens nominering av enskild kandidat

att till fullmiktiges méteshandlingar bifoga den motivering valberedningen har f6r
torordandet av de foreslagna kandidaterna

att fora beslutsprotokoll vid valberedningens sammantraden

§2. Det aligger ordférande f6r valberedningen

att ssmmankalla valberedningen

§3. Det dligger ordférande och ledamot i valberedningen
att inhdmta nédvindig kunskap om Sambhillsvetarkarens fortroendeposter

att vara val bekant med de styrdokument som reglerar Samhillsvetarkéarens
fortroendeposter

att vid avsagelse skriftligen meddela Samhaillsvetarkarens presidium

15



12. Instruktion for valnamnden

Valnimnden viljs pa varens respektive hostens fullmaktigeméte och tilltrdder paféljande termin
for en mandatperiod om en termin.

§1. Det dligger valnimnden, f6rutom vad som regleras i stadgan

® attigod tid uppmana till nominering av kandidater samt att verka for ett hogt och

mangfaldigt valdeltagande bland Samhillsvetarkirens medlemmar
® att pa ett limpligt sitt presentera kandidaterna f6r Samhaillsvetarkirens medlemmar
® att vil informera medlemmarna om valet
® att vid behov besluta om vallokaler och tider da dessa skall vara 6ppna
® att nir vallokaler anvinds tillse att dessa bemannas under 6ppettiderna
® att finnas behjalpliga under valet f6r administrativa géromal
® attleda och genomféra rostrikningen
® att fora beslutsprotokoll vid valnimndens sammantriden

® att efterstriva att studenter fran samtliga institutioner dir Samhillsvetarkaren har
medlemmar finns representerade som kandidater 1 valet

§2. Det aligger ordférande och ledamot i valnimnden
® att vara vil insatt 1 vad som ir stadgat om val till fullméktige inom Samhaillsvetarkaren

® att vid avsigelse skriftligen meddela Samhaillsvetarkarens presidium
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13. Instruktioner for verksamhetsrevisorer

Verksamhetsrevisorerna viljs pa varens fullméktigeméte och tilltrider pafoljande
verksamhetsar

for en mandatperiod om ett ar. Efter avslutad mandatperiod forvintas
verksamhetsrevisorerna

granska verksamhetsberittelsen och styrelsens beslut samt avlidgga revisionsberattelse till

fullmaktige.

§1. Det dligger revisorerna
att fortlopande granska Sambhillsvetarkdrens forvaltning och verksamhet

att inlamna revisionsberattelse som skall innehdlla revision av Samhallsvetarkirens beslut
och verksamhet samt av verksamhetsberittelse, men inte av Political Action Plan

att liamna f6rslag till beslut om ansvarsfrihet f6r Samhaillsvetarkarens styrelse

att till fullmiktige och styrelse 16pande inlimna forslag till erforderliga dndringar av
gillande stadgar, reglemente och avtal,

att vara val insatt i Samhallsvetarkarens stadga, reglemente och praxis

att vid avsigelse skriftligen meddela Samhaillsvetarkarens presidium
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14. Instruktion for utbildningsutskottet

Utbildningsutskottet dr férberedande for styrelsen och dr Samhillsvetarkarens direkta link till

studierdden pa institutionerna. Utskottet leds av en ordférande samt en vice ordférande vilka

stottas av Samhallsvetarkdrens presidium som ir stindigt adjungerade. Varje ledamot sitter som

ordférande for studierddet pa den egna institutionen. Studentrepresentanter pa fakultetsniva ar

standigt adjungerade.

§1. Utbildningsutskottet ansvarar fé6r och handhar utbildningsfrigor och
studiesociala frigor inom Samhillsvetarkdren samt samordnar och koordinerar
Sambhillsvetarkarens studierad. Utbildningsutskottet dr for fullmiktige beredande i
utbildnings- och studiesociala fragor.

§2. Utbildningsutskottet bestar av ordforande, vice ordférande, tolv stycken
ledamoéter, Sambhillsvetarkarens presidium och studentrepresentanter pa
fakultetsniva. Sambhillsvetarkirens presidium och studentrepresentanterna pa
fakultetsniva har inte rostritt vid utskottets sammantriden. Ordférande och vice
ordférande for utskottet samt de tolvledaméterna viljs av fullmiktige

§3. Det éligger ordféranden och vice ordféranden i utbildningsutskottet
att leda utskottets arbete och sammantraden
att kalla utskottet till sammantraden

att vara styrelsen behjilplig i de drenden som ber6r utbildningsbevakning och
utbildningspolitiska fragor

att vid avsigelse skriftligen meddela Samhaillsvetarkarens presidium

§5. Sammansittning och dliggande f6r utbildningsutskottets ledamdéter

Varje ledamot viljs av fullmiktige fOr att representera ett av foljande omriaden inom
Sambhillsvetarkaren:

* Genusvetenskapliga institutionen
=  Graduate School
= Institutionen for kommunikation och medier

= Institutionen for kulturgeografi och ekonomisk geografi (utses efter nominering
fran Pluto)

= Institutionen f6r psykologi
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= Institutionen for Strategisk kommunikation (utses efter nominering frain Agora)

= Institutionen fOr Service management och tjanstevetenskap (utses efter
nominering frin Agora)

* Lund University Centre for Sustainability Studies (LUCSUS)
= Rittssociologiska institutionen
= Socialhogskolan (utses efter nominering fran Socionomsektionen)

= Sociologiska institutionen
= Statsvetenskapliga institutionen

att vara ordférande f6r och skota kontakten med och koordineringen av studierddet inom

ens ansvarsomrade

att fyllnadsvilja studentrepresentanter pa fakultetsniva

§e6. Det aligger utbildningsutskottet

att tillvarata och aktivt arbeta f6r studenternas intressen i utbildnings- och studiesociala
fragor

att forankra och driva utbildnings- och studiesociala fraigor genom kursombud och
studentrepresentanter

att koordinera och vara en lank mellan studieriden och Samhallsvetarkdren centralt
att till styrelsen och fullmaiktige vara beredande 1 utbildnings- och studiesociala fragor
att vara val fortrogna med Sambhillsvetarkarens verksamhetsplan och asiktsprogram

att folja viktiga diskussioner inom berérda institutioner, fakulteten, universitetet samt pa
nationell nivd, och att i samarbete med Samhallsvetarkarens representanter driva
Samhillsvetarkirens dsikter

att folja viktiga diskussioner inom LUS och SES som r6r utbildnings- och studiesociala

fragor

att bilda arbetsgrupper med ett tydligt uppdrag och/eller fokus efter behov och
efterfragan bland de aktiva studenterna inom ramen f6r Samhaillsvetarkarens resurser

att sprida information om arbetet med utbildnings- och studiesociala fragor till

Samhallsvetarkirens medlemmar

19



15. Instruktion for studieraden

§1. Varje institution bor ha ett studierad. Detta rad leds av en ordférande som
ocksa ir radets ledamot i utbildningsutskottet. Radet samlar samtliga
studentrepresentanter vid institutionen och har till uppgift att behandla
utbildnings- och studiesociala frigor som ir relevanta f6r det omrdde som
studieradet agerar inom.

§2. Det dligger studieraden

att behandla institutionsspecifika utbildnings- och studiesociala fragor som studenterna

vicker
® att fOora ut visentlig information till kursombuden
® att forbereda viktiga drenden som skall behandlas pa institutionen

® att forbereda viktiga drenden som skall behandlas i fakultetens beslutande organ om de
sarskilt beror studenter pa institutionen

® att verka fOr att samtliga studenter vid institutionen dr representerade genom tva

kursombud for varje kurs
® attinom sig vilja ett studentskyddsombud f6r institutionen

® att fora minnesanteckningar vid radets sammantriden och rapportera till
utbildningsutskottet via radets ordférande

® utse suppleant till studieradsordféranden 1 Samhaillsvetarkarens utbildningsutskott

e inritta och tillsitta funktiondrsposter samt andra poster inom studieradet som behovs f6r
att utfora uppdraget

e att utse tillfilliga suppleanter till poster pa institutionen
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16.

Instruktion for kursombud

§1. Det dligger varje kursombud
att se till att studenterna pa kursen vet vilka som ér kursombud

att tillse att studenternas synpunkter pa kursen kontinuerligt insamlas och fors vidare till
studieradet

att rapportera till studieradet pa sin institution och nirvara vid studieradets méten
att vid avsagelse meddela studieradets ordférande

att narvara vid Samhillsvetarkirens utbildning f6r kursombud
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11.

Instruktion for studentrepresentanter i samtliga organ

vid Samhallsvetenskapliga fakulteten

§1. Sambhillsvetarkarens studentrepresentanter i organ vid
Sambhillsvetenskapliga fakulteten (fakultetsstyrelsen, fakultetsévergripande organ,
institutionsorgan) viljs av Samhillsvetarkarens fullmiktige.

§2. Det aligger Sambhillsvetarkarens samtliga studentrepresentanter
att delta pa utbildning f6r uppdraget som arrangeras av Samhaillsvetarkaren
att val forberedd ndrvara vid sammantride i respektive organ

att i organet 1 fraga foretrida Samhillsvetarkaren och studenterna vid
samhallsvetenskapliga fakulteten, f6ra deras talan och tillvarata deras intressen

att halla kontakt med Samhallsvetarkarens presidium
att vid forhinder att nirvara vid organets sammantriden underritta suppleant

att kinna till Samhillsvetarkarens asiktsprogram och eventuellt relevanta delar av
verksamhetsplanen

att vid avsagelse skriftligen meddela Samhallsvetarkarens presidium

§3. Studentrepresentanter i fakultetsévergripande organ vid
Sambhillsvetenskapliga fakulteten har dessutom skyldighet

att folja viktiga diskussioner inom Sambhillsvetarkdren som ror relevanta fraigor

att nirvara vid férmoéten infor organets sammantriden

§4. Studentrepresentanter i organ pa institutionsniva har dessutom skyldighet

Att rapportera till och nirvara vid studieradets méten

§5. Det dligger studentrepresentanter i institutionsévergripande
programledningsgrupper att

mellan sig fordela ansvaret for att delta i studierad pa de institutioner som programmet
har utbildning vid
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18. Instruktion for Samhallsvetarkérens

studerandeskyddsombud

§1. Det dligger varje studerandeskyddsombud
att vil forberedd medverka vid de skyddsronder som genomférs vid institutionen
att delta i det fortlopande arbetsmiljéarbetet vid institutionen

att narvara vid de moten med studerandeskyddsombud som anordnas av
Sambhillsvetarkarens huvudstuderandeskyddsombud

att delta 1 den universitetsgemensamma utbildningen for studerandeskyddsombud
att agera likabehandlingsombud och dirigenom

o finnas tillginglig for studenterna vid fragor om trakasserier och diskriminering
samt universitetets ansvar for detta

O ansvara for att med godkidnnande fran ber6rd student rapportera férekomst av
trakasserier eller diskriminering till presidialen med ansvar for studiesociala fragor
for fortsatt hantering i enlighet i med Sambhillsvetarkarens plan for jamstilldhet,
likabehandling och mangfald
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19. Instruktion for Samhallsvetarkarens ombud till Sveriges
Forenade Studentkarers (SFS) fullmaktige

§1. Det dligger Sambhillsvetarkarens ombud SFS Fullmiktige
att vil forberedda nirvara vid formotena infor SFS Fullmiktige
att vil forberedda narvara vid SFS Fullmaktigesammantride
att aktivt hélla sig informerade om SFS verksamhet
att vara val fortrogen med Samhillsvetarkarens dsiktsprogram och verksamhetsplan
att bland sig utse en gruppledare
att tillvarata Samhillsvetarkarens intressen i SFS Fullmaktige

att vid avsigelse skriftligen meddela Samhaillsvetarkarens presidium
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20. Instruktion for eventkommittén

Eventkommittén (EK) finns for att skapa ett socialt sammanhang pa Samhillsvetarkaren.
Kommittén leds av eventkoordinatorn. Hir arrangeras Samhillsvetarkarens alla olika event och
aktivitetet.

§1. Eventkommittén ansvarar fér och handhar Samhillsvetarkarens event for savil

aktiva som for Samhillsvetarkarens medlemmar.

§2. Eventkommittén bestar av medlemmar, eventkoordinator och vice
eventkoordinator. Medlemmarna tillsitts av eventkoordinatorn. Vice
eventkoordinator viljs av fullmiktige.

§3. Det aligger eventkommittén

att stodja Ovriga organisationsdelar i skapandet av och vid event
® att varje ar anordna seminarier eller andra event
® att planera och ansvara 6ver vilkomstaktiviteter

® att delta i planeringen och genomférandet av Samhaillsvetarkarens dterkommande sociala
aktiviteter: Slaget om Samvetet, Samhillsvetarbalen, Julfesten, Virfesten och Tandem

® att ansvara for inhamtande av de tillstdind som verksamheten kraver

§4. Det aligger eventkoordinator och vice eventkoordinator
® att sammankalla eventkommittén
® att leda eventutkommitténs sammantriden
® att ansvara fOr eventkommitténs verksamhetsberittelse

e att underhalla huset, foresld och genomfora forbattringar i den man det faller pa

Samhallsvetarkiarens ansvar i samrad med vice ordforande med studiesocialt ansvar

® att uppritta och underhalla Samhillsvetarkarens inventarieforteckning

§5. Det aligger sarskilt vice eventkoordinator
® att fungera som arbetsledare vid festarrangemang
® att vara sirskilt ansvarig for vilkomstaktiviteterna

® att vara dagsansvarig pa Slaget om Samvetet
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§e. Det dligger arbetsgrupper tillsatta inom eventkommittén

att inom sig utse en sammankallande med uppgift att kalla till méten samt dterrapportera
till eventkommittén

att vid moten féra minnesanteckningar och inrapportera dessa till ordféranden f6r

eventkommittén

att bedriva arbetet med sitt uppdrag eller inom sitt fokus utifran de instruktioner man fatt

av eventkommittén

att vid upplosande av gruppen, pa grund av brist pa aktiva studenter eller vid avslutat

uppdrag, avlimna en verksamhetsrapport till eventkommitténs ordféranden
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21. Instruktion for Career Gontact Group

Carer Contact Group arrangerar arbetslivstorberedande evenemang for studenter vid

Sambhillsvetenskapliga fakulteten. Gruppen leds av arbetsmarknadskoordinatorn. Career Contact

Group ska dven stirka samarbetet mellan Samhallsvetarkaren, programféreningarna och

sektionerna, men dven mellan Samhillsvetarkiren och samhillsvetarstudentet.

§4.

§1. Career Contact Group ansvarar for formedlingen av kontakter och
arrangerar events fOr att stirka arbetsmarknadskopplingen f6r studenterna. Career
Contact Group koordinerar undergrupper som kan utféra delar av arbetet.

§2 Career Contact Group bestar av medlemmar, arbetsmarknadskoordinator
och vice arbetsmarknadskoordinator. Medlemmarna tillsitts av
arbetsmarknadskoordinatorn. Vice arbetsmarknadskoordinator viljs av
fullmiktige.

§3. Det dligger Career Contact Group att planera och genomfora event skapade av
Sambhillsvetarkdren for att stirka samhallsvetarnas stillning pa arbetsmarknaden

att vara sektionernas och programféreningarnas motsvarigheter behjilpliga i deras arbete

Det aligger arbetsmarknadskoordinatorn och vice

arbetsbetsmarknadskoordinator

att ssmmankalla Career Contact Group
att leda Career Contact Groups sammantriden

att ansvara for Career Contact Groups verksamhetsberittelse

Det dligger sirskilt vice arbetsmarknadskoordinator

att vara arbetsmarknadskoordinatorn behjilplig i genomforande av

arbetsmarknadsevenemang
att ansvara for samt vidareutveckla Samhaillsvetarkdrens alumninatverk

att ansvara for samt vidareutveckla Samhillsvetarkarens mentorskapsprogram
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22. Instruktion for kommunikationskommittén

Kommunikationskommittén finns for att skapa grafiskt material och samordna
Sambhillsvetarkdrens externa kommunikation. I arbetet ingar bland annat strukturering av sociala
medier, produktion av grafiskt material som sprids bade fysiskt, 1 form av affischer, samt digitalt
och att fota Samhillsvetarkarens evenemang. Kommittén leds av en projektledare och en vice

projektledare.

§1. Kommunikationskommittén ansvarar f6r och handhar Samhillsvetarkarens
kommunikation.

§2. Kommunikationskommittén bestar av projektledaren, vice projektledaren
och aktiva medlemmar i undergrupperna: fotografi, grafisk design, sociala medier
och IT. Projektledaren och vice projektledaren f6r kommunikationskommittén
viljs av styrelsen. Kommitténs medlemmar utses av projektledaren och vice
projektledaren.

§3. Det aligger kommunikationskommittén

att stodja Ovriga organisationsdelar 1 skapandet av och vid extern kommunikation

att ansvara for framtagning och distribution av Samhaillsvetarkarens nyhetsbrev
att ansvara for Samhaillsvetarkarens webbplats

att ansvara for Samhallsvetarkarens marknadsféring och profilering

att ansvara for Samhillsvetarkdrens informationsmaterial

att producera Sambhillsvetarkdrens grafiska material

att forhalla sig till Samhillsvetarkarens grafiska profil i sitt arbete och se till att den
grafiska profilen ir uppdaterad

att producera affischer och flygblad

att ansvara for fotografering av hela organisationens verksamhet samt att bevara
materialet i en bildbank

att ansvara for redigering av foton

att huvudsakligen ansvara for att Sambhillsvetarkarens sociala medier och andra

kommunikationskanaler anvinds ritt och uppdateras regelbundet

§4. Det aligger sirskilt projektledaren:
® att sammankalla kommunikationskommittén
® att leda kommunikationskommitténs sammantriden
® att ansvara for kommunikationskommitténs verksamhetsberittelse

® att halla I6pande kontakt med Samhallsvetarkarens heltidare, styrelse och andra grupper

av aktiva medlemmar som behover tillgang till kommunikationskanalerna
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att bista vice projektledare 1 koordinera undergrupperna: fotografi, grafisk design, sociala
medier och IT.

Det aligger vice projektledaren
att trida in i projektledarens stalle nir denne édr franvarande

att huvudsakligen koordinera undergrupperna: fotografi, grafisk design, sociala medier
och IT

att bista projektledaren i arbetet med kommunikationskommitténs verksamhetsberittelse

Det aligger arbetsgrupper tillsatta inom kommunikationskommittén

att inom sig utse en sammankallande med uppgift att kalla till méten samt dterrapportera
till kommunikationskommittén

att bedriva arbetet med sitt uppdrag eller inom sitt fokus utifran de instruktioner man fatt

av kommunikationskommittén

Kriskommunikation

Styrelsen och heltidarna har ritt att publicera pa sociala medier och samtliga andra
kanaler som bedéms nédvindiga i hindelse av en kris. Styrelsen och heltidarna har ratt
att besluta om vad som utgér en kris. Kommunikationen boér ske 1 enlighet med den
ansvarsfordelning som finns beskriven i Krishaneringsplanen.
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